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1.006mue noJjtoxenus:

1.1. Hacrosiece nonoxenue paszpaborano B coorserctBun ¢ 3akoHamu PO u PK «O6
obGpazoBaHun»,  THIOBLIM  [MOJIOAKCHMEM O ClleUMaJbHOM  (KOPPEKLIHOHHOM)
00pa3oBaTebHOM yUpesk/IeHHH, Y CTaBOM LIKOJibl-MHTepHaTa

12. TlonoxeHue periaMeHTUPYET OPraHU3aLUIO 1 1OPSIA0K 0(hOPMIIEHHS, BEAEHUS, XPaHEHN
I KOHTPOJIS JIMUHBIX Je1 00yydalouuxcs, a Tak )ke onpeesseT NopsagoK JeHCTBHI Bcex
kateropui  pabOTHWKOB  IUKOJbI, yuacTBylowMx B palorTe ¢  BblLIEHA3BAHHOM
JIOKYMEHTAIMCH.

[.3. HMamenenuna B nannoe Iosoxernue BHOCSTCS Ha 11¢1aroru4ecKkoM COBETE.

2, Hopstiox odopmirenust JHUHLIX Ae)
2.1. Jluunoe aeno obywatouterocst - JjuvHag kapra oOyuatomerocs (runorpadekuit Giank

JIUYUHOTI'0 aeﬂa) W BJIOIKCHHbBIC B JIMYHYIO KAPTY YUHCHUKA JOKYMCHTHEI COMIACHO TICPCUHHIO,
Onpe/IC/ICHHOMY AaHtbiM [TonoxkeHuem.

2.2, Jlumuoe j1eno obyuaronierocs Baserces o0s3aTelbHbIM A0OKYMEHTOM, KOTOpoe odopmisieTcs
Ha KazJ10ro yUcHuka ¢ MOMCHTA HOCTYILICHKA B LUKOLY W BEJ/IETCA J10 €€ OKQHYaHK.
2.3, Jluuubie geita oOyvaromuxcs xpaHarces B KaOMHeTe colMaibHOro nejarora B cTporo

OTBEJEHHOM MecTe.
Jlnunele gena oAHOrO Kjacca HaXo/ISITCs BMECTE B OJHOM Marnke B BEPTUKAILHOM JIOTKE W
JI0JIZKHbBI ObITb PasiozkeHbl B aJ(paBUTHOM MOpPsiIKe.

24. KoHTposih 3a COCTOSIHMCM JIMHUHLIX /€] OCYLIECTBISIETCS COLMalbHBIM IE€1arorom,
3aMECTUTE/ICM JAMpPEKTOpa Mo yueOHO-BOCNUTaTeNbHON padoTe U AUPEKTOPOM LIKOJIbI-
MHTEpHATA

2.0, Jluunoe aesio umeeT HomMep, COOTBCTCTRYIONIMI HOMEpY B an(aBUTHOH KHUIE 3alucH
obyuatouinxcs (Harnprimep, No A-5 o3nauaer, 4o y4eHHK 3anucan B alipaBUTHON KHUTE HA
OykBy «A» 11oj Ne 5).

2.7. CoumanpHblii neparor o0si3aH CHCTEMATHYCCKHM (HE peke OAHOIO pa3a B UYETBEPTH)

OCYLLECTBISATL KOHTPOJIb 38 NPABHIILHOCTBIO UX BeJeHus. [lo utoram rnpoBepku roToBUTCA

cnpaska ¢ ykazanuem PUO yuuress, kiacca v 3amedaHuil.

3a cucremaruueckue rpyobie HapyuicHus rnpu pabote ¢ JMUHbIMU AejaMu 00yuaroluxced,

Ha OCHOBE CMPABKH COLMANILHOIO M¢jlarora JAMPEKTOP 1KOIbI-HHTEpHATA.

Bipase  O0bABHUTL  3aMcyaHue WM BBIFOBOP KJ14CCHOMY — PYKOBOJMTEJIO,  CHATD

o
o<

CTHUMYJIMPYIOLLME BbITLIATHI.
2.9. Iloanucs MpeKTopa WKOJIbI M [Ie4aTh CTABSATCS Ma HepBYIO CTPaHUIY JTMUHOH KapThl. 'ep6oBoit

[nevarhbio CKperuIseTcs  Ju4Has Kapra [0 UTOraM roia.
2.10. Ilpn BuiObiTuy  0o0y4aloiierocs M3 1IKOJbI JIMYHOE AEJO0 BbIJAETCS Ha OCHOBAHHH
MACLMEHHOIO 3aABJACHHS POJIHTENEH (3aKOHHBIX [IPEACTABUTEIEH ), TPH HAJIMYKK 3a11poca O
BLI/IUE JAUHHOrO JIesia U3 YUPC/KIeHits, B KOTOPOE IEPEXOAHT YUECHHUK, U CIIPABKU ~ TOATBEPKIACHHUS, a
rake npukaza «O BoIObITHH». JIMPCKRTOP LIKOJABLI HAH COLMANLHDLIA Neaaror 1ej1aeT OTMETKY B
paziene «Cpejenns o nepexo/e o0ydalouerocs U3 oanoro o011eo0pasoBaTe/IbHOrO yUPeKACHUS B
JPYroe Wi BbiObITHI 1 OKOHYaHUK 0011e00pa30BaTEe/ILHOIO YUPEKACHHUS» JIMMHOTO JIejia O 1aTe U MecTe
BLIGLITHS, CKPEILISET CBOIO NOANUCH NeuaThio. OBLIGHITHN AenaeTes OTMETKa B alipaBHTHOH KHITE, a
POJIUTEIH (3aKOHHbBIC MPECTaBUTE/1) 00yHaIOLLerocs CTaBsIT CBOIO NOAMUCH B rpade «OTMETKA O Bblaaue
JIMYHOrO Aesan.
Jluunoe  geso mMosker  ObiTh  OTHPABIEHO 10 [IOYTS [IPH  HAJHYMKH  [TMCLMEHHOrO 3ampoca 3
o0pazoBate/ibHOrO yupesiicins. B Koropoe BbiObl oOyuatoumniics.
212000 OKOHYAHMHM  LIKOJbI-MHTECPHATA HUHOC J1e70 00yuaioulerocs MoKeT OblTh BbIJIAHO HA PYKH

Do

110 3854BACHHIO POUMTEIICH (3aKOHHbIX HIPEACTaBUTENEN).
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2.13.Дневник наблюдений ведется на каждого обучающегося, воспитанника с момента зачисления в школу-интернат и до его окончания и хранится в кабинете заместителя директора по ВР.

2.14. Карта развития ребенка и медицинские документы, разрешающие его допуск в детский коллектив хранятся      в медкабинете.

           3. Порядок работы классных руководителей с личными делами обучающихся
3.1.
Классные руководители проверяют состояние личных дел на наличие необходимых
           документов ежегодно и сентябре и мае текущего года.
3.2.
.Личное дело обучающегося, воспитанника:

            -имеющего родителей - формирует и ведет классный руководитель;

            -из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - социальный педагог.
            Личные дела обучающихся ведутся классными руководителями систематически (не
             реже одного раза в четверть).
3.3.      Записи   в   личной   карте   необходимо   вести   четко,   аккуратно   и   только   синими
             чернилами.    По    окончании    каждого    года    под    графой    «подпись    классного
             руководителя» проставляется печать школы.
3.4.   В личное дело ученика заносятся: общие сведения об ученике, итоговые отметки за
             каждый учебный год, заверенные подписью классного руководителя и печатью для
             документов.
3.5.         При заполнении общих сведений об ученике:
3.5.1. Фамилия, имя, отчество ученика, матери и отца, наименование населенного
           пункта  проживания,   области,  республики,   района  и  улицы   пишутся   без
         сокращения. Допускаются общепринятые сокращения, например: "улица" -
           "ул"3 "поселок" - "пос" и т.д.
3.5.2. Дата и  год рождения записываются арабскими цифрами, месяц рождения
          словами.
3.5.3. Наименование учебного заведения записывается в соответствии с Уставом школы.
3.6.
В папку личных дел класса классный руководитель вкладывает список класса в
          табличном виде: № п/п, № личного дела, список обучающихся с указанием фамилии,
        имени, отчества полностью, даты рождения, а также Ф.И.О. и подпись классного
        руководителя. Список меняется ежегодно. Если ученик выбыл в течение учебного
          года,  то   классный   руководитель  делает  отметку  в   списке   класса   о   выбытии   с
          указанием даты и номера приказа.
3.7.  В   случаях,   когда  выбытие  ученика  оформляется  в  течение  учебного  периода,
             классный руководитель составляет выписку текущих отметок за данный период.
3.8.  В графе о пропусках проставляется количество пропущенных уроков с отметкой по
            болезни или без уважительной причины.
3.9.      Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере изменения       

             данных.
3.10.
    Классные  руководители   специальных  обязаны  в   конце  каждого   года обучения
    вложить в личное дело характеристику и динамику развития обучающегося.
3.11.     
При    поступлении    обучающегося    в    школы-интерната  из другого  общеобразовательного      

            учреждения классный руководитель обязан привести личное дело в соответствие с настоящим    

            Положением.
4. Содержание личных дел обучающихся
1. фотография учащегося;
2. копия приказа о приеме обучающегося в школу-интернат (выписка из приказа);
3. заявление родителей (законных представителей) о приеме в школу-интернат;
4. заверенный  специальной   печатью заключения областной ПМПК с указанием номера и даты;
5. заверенная копия свидетельства о рождении (до достижения ребенком возраста 14 лет)
или копия 2-3 страниц паспорта (по достижению ребенком возраста 14 лет);
6. справка о семейном положении; подшивается справка текущего учебного года - в срок
до 01 октября текущего года;
7. согласие на обработку персональных данных
8. личная карта обучающегося, заполненная по форме;
9. ежегодные характеристики на учащегося с подписью классного руководителя и датой
составления документа;
10. документы     об     особом      социальном     статусе     обучающегося     (распоряжение,
постановление  о  лишении  родительских  прав,  установлении  опеки,  усыновлении,
изменении фамилии и др.).
 11.
документы из учреждения, где обучающийся находился ранее.
12. согласие на привлечение ребенка к общественно полезному труду.
 13.копия медицинского полиса ребёнка,
 14.копия страхового пенсионного свидетельства ребёнка
                   5. ПЕРЕЧЕНЬДОКУМЕНТОВ ЛИЧНОГОДЕЛАОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ВОСПИТАННИКАИЗ ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТЫИ ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ
4.2.Постановление главы районной администрации о направлении несовершенно-летнего гражданина в образовательное учреждение господдержки (далее – школа-интернат) .

4.3. Свидетельство о рождении, а при его отсутствии - заключение медицинской экспертизы, удостоверяющее возраст ребенка, паспорт (для детей старше 14 лет);

4.4. Статусные документы, подтверждающие отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими несовершеннолетних:

· решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

· свидетельство о смерти родителей (единственного родителя);

· документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;

· справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;

· копия решения суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;

· иные документы;

4.5. Документы об образовании (для ранее обучающегося в ином УО).

4.6. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (при его наличии) .

4.6. В личное дело также включаются следующие документы (при их наличии):

а) выписка из домовой книги или справка о регистрации воспитанника по месту жительства и составе семьи;

б) правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельства о государственной регистрации права собственности, договоры социального найма жилого помещения, ордера);

в) договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих воспитаннику на праве собственности;

г) опись имущества подопечного и документы, содержащие сведения о лицах, отвечающих за его сохранность;

д) акты проверок жилищных условий ;

е) договоры об открытии на имя воспитанника счетов в кредитных организациях, сберегательная книжка;

ж) документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) братьев, сестер и других близких родственников;

з) полис обязательного медицинского страхования;

и) решение суда о взыскании алиментов, пенсионное удостоверение, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, пенсионная книжка воспитанника, получающего пенсию, удостоверение об инвалидности;

к) справка медико-социальной экспертизы установленного образца о признании подопечного инвалидом, индивидуальная программа его реабилитации;

л) договоры (купли-продажи, доверительного управления имуществом, поручения, иные договоры), заключенные в интересах воспитанника;

м) свидетельства о праве на наследство;

н) письма и иные документы правоохранительных и иных административных органов, касающиеся статусных, жилищных и имущественных прав воспитанника.

4.7. В личное дело воспитанника включаются подлинники документов, повторно выданные документы (дубликаты), копии документов, в том числе в случае, установленном законом, - нотариально заверенные копии документов.

4. 8. В случае поступления информации, относящейся к воспитаннику и влекущей необходимость внесения изменений в сведения, содержащиеся в личном деле, соответствующие документы приобщаются к личному делу и изменения производятся в течение дня, следующего за днем поступления указанной информации.

4.9. При переводе воспитанника в иное образовательное учреждение:

а) составляется опись документов, хранящихся в личном деле, и акт передачи личного дела воспитанника, подписанный руководителем;

б) личное дело передается руководителю указанной организации под роспись о получении

